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فرم ارزيابي ارتقاء رتبه اعضاي غير هيأت علمي



- نام و نام خانوادگي:					- نوع استخدام:

- واحد سازماني:					- عنوان پست يا شغل سازماني:

- رشته شغلي:					- عنوان واحد فرعي :

- عنوان شغل در واحد فرعي

1- عامل سوابق تحصيلي
	1/1: وضعيت ايثارگري:      جانباز                     آزاده                        فرزند شهيد 
	         امتياز

	2/1: مدرك تحصيلي:      كارداني         كارشناسي           كارشناسي ارشد         دكتري تخصصي 
	

	3/1: رشته تحصيلي:                              مرتبط با شغل                     غير مرتبط با شغل 
	

	4/1: نام دانشگاه محل اخذ مدرك تحصيلي:      دانشگاه هاي دولتي و يا خارج از كشور برتر   
                                                                                ساير دانشگاه هاي دولتي  
                                           ساير دانشگاه ها (آزاد، علمي كاربردي، غير انتفاعي و ... ) 
	

	5/1: معدل كل:
	

	جمع كل امتياز سوابق تحصيلي :
	



2- عامل سوابق اجرايي و تجربي
1/2: سنوات خدمت و سربازي 
	رديف
	سنوات خدمت با مدرك تحصيلي
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان
	امتياز

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	خدمت نظام وظيفه
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	



2/2: سوابق مديريتي
	رديف
	سمت مديريتي
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان
	امتياز

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	


3/2- سوابق عضويت در كميته ها، كارگروههاي تخصصي، كميسيون ها، هيات ها و يا شوراهاي مصوب
	رديف
	عنوان 
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان
	امتياز

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	



	جمع كل امتياز سوابق اجرايي و تجربي:                                                    امتياز



3- عامل سوابق آموزشي
1/3- سوابق مربوط به فراگيري و يا شركت در دوره هاي آموزشي
	رديف
	عنوان دوره
	نوع دوره 
	ساعت
	تاريخ شروع
	تاريخ پايان
	امتياز

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	
	
	



2/3- آموزش به همكاران از طريق انتقال تجارب شغلي
	* 1- تعداد همكاران آموزش ديده :             نفر                                                  امتياز


* تكميل پيوست شماره 1

3/3- ميزان تسلط به استفاده از نرم افزارها
	رديف
	عنوان دوره
	امتياز

	1
	مفاهيم پايه فناوري اطلاعات و مباني كامپيوتر و مديريت فايلها
	

	2
	اطلاعات و ارتباطات   (اينترنت و ايميل )
	

	3
	اتوماسيون اداري 
	

	4
	واژه پرداز (word) 
	

	5
	صفحه گسترده (excel)
	

	6
	ارائه مطالب (power point)
	

	7
	 بانكهاي اطلاعاتي  (access)
	

	8
	 نرم افزار هاي تخصصي مورد نياز شغل (هر مورد)
	



4/3: ميزان تسلط به زبان هاي خارجي
	سطح
	عالي
	خيلي خوب
	خوب
	متوسط
	از تبصره هاي 1 تا 5 ماده 12

	امتياز
	
	
	
	
	



	جمع كل امتيازات سوابق آموزشي:                                               امتياز:


4- عامل فعاليتهاي علمي – پژوهشي و فرهنگي
1/4- پيشنهادات نو و ابتكاري
	رديف
	موضوع پيشنهاد
	امتياز
	توضيحات

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	



2/4- اكتشاف و يا اختراع 
	رديف
	عنوان 
	امتياز
	توضيحات

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	



   3/4- كارهاي بديع هنري
	رديف
	عنوان
	امتياز
	توضيحات

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	



4/4- انتشار و ارائه مقالات در مجلات معتبر و ارائه مقاله در سمينارهاي علمي
	رديف
	عنوان مقاله
	نام مجله يا عنوان سمينار
	نوع مقاله
	تاريخ انتشار
	امتياز
	توضيحات

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	
	
	



5/4- تاليف و ترجمه كتاب
	رديف
	عنوان 
	تاريخ چاپ
	امتياز
	توضيحات

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	



6/4- ارائه طرحهاي تحقيقاتي
	رديف
	عنوان طرح
	تاريخ ارائه
	امتياز0
	توضيحات

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	



7/4- ارائه گزارشهاي موردي تحلیلی
	رديف
	عنوان گزارش
	تاريخ ارائه گزارش
	امتياز
	توضيحات

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	



8/4- دريافت لوح تشويق و تقدير
	رديف
	عنوان تشويق يا تقديرنامه 
	تاريخ دريافت 
	مقام اعطاء كننده
	امتياز

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	



9/4- كسب عنوان كارمند نمونه 
	رديف
	عنوان دريافت شده 
	تاريخ نمونه شدن
	سطح عنوان نمونه
	امتياز

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	جمع امتياز
	
	
	



	10/4- تكريم ارباب رجوع:                                                                                   امتياز:



	11/4- تعظيم شعائر اسلامي و مذهبي:	امتياز:





12/4- مشاركت در فعاليتهاي فرهنگي
1/12/4- شركت در جشنها، مراسم ملي، مذهبي دانشگاه و مسابقات فرهنگي 
	رديف
	عنوان فعاليت فرهنگي
	امتياز

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	جمع امتياز
	

	
	
	



2/12/4- حفظ قرآن كريم 
	رديف
	نام جزء 
	امتياز

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	جمع امتياز
	



3/12/4- كسب رتبه در مسابقات فرهنگي، ديني، تربيتي، ورزشي و اجتماعي
	رديف
	عنوان رتبه كسب شده 
	امتياز

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	جمع امتياز
	



	جمع كل امتيازات سوابق فعاليتهاي علمي- پژوهشي و فرهنگي:                                         امتياز:



عضو از مجموع عوامل تا تاريخ ...................................مجموعاً........................... امتياز كسب نموده است لذا هيات اجرايي منابع انساني دانشگاه با توجه به امتياز كسب شده با ارتقاء رتبه عضو از رتبه ......... به رتبه............ از تاريخ........................ موافقت نمود.

اعضاي هيات اجرايي منابع انساني دانشگاه
	رديف
	نام و نام خانوادگي
	عنوان
	محل امضاء

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	



4
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